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Приложение №2 

к приказу Управления ЗАГС 

Кабинета Министров 

Республики Татарстан 

от  20 января 2011г. № 1
Требования к кандидату на замещение вакантной должности государственной гражданской службы в Управлении ЗАГС 

Кабинета Министров Республики Татарстан – 

старший специалист 1 разряда сектора информационных ресурсов
Квалификационные требования:

Высшее профессиональное образование, стаж государственной гражданской службы младшей группы должностей не менее шести месяцев либо стаж работы в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния, опыт работы в сфере информационных технологий.
В своей деятельности старший специалист 1 разряда руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Татарстан, федеральными конституционными законами, федеральными законами и законами Республики Татарстан, указами и распоряжениями Президента Республики Татарстан, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Республики Татарстан, нормативными документами и методическими рекомендациями уполномоченного федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию, контролю и надзору в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния, Положением об Управлении ЗАГС Кабинета Министров Республики Татарстан, приказами, распоряжениями и инструкциями Управления, а также должностным регламентом старшего специалиста 1 разряда сектора информационных ресурсов.

Старший специалист 1 разряда должен знать аппаратное и программное обеспечение персональных компьютеров и серверов, методы работы с компьютерными сетями и Интернет, понятия об информационной безопасности и работе с персональными данными, принципы работы в операционных системах и офисных приложениях; правовые аспекты в сфере информационных технологий, методы работы с базами данных, порядок работы со служебной информацией.

Должностные обязанности:
Старший специалист 1 разряда обязан:

Осуществлять консультационную поддержку органам местного самоуправления муниципальных образований Республики Татарстан, уполномоченным на государственную регистрацию актов гражданского состояния по вопросам применения средств компьютерной обработки и передачи информации в связи с государственной регистрацией актов гражданского состояния.

Выявлять случаи нарушения установленного порядка регистрации актов гражданского состояния с использованием средств автоматизированного контроля компьютерной системы АИС ЗАГС РТ.

Поддерживать базу данных об актах гражданского состояния в работоспособном состоянии.

Осуществлять архивирование копий баз данных и конфигурационных данных систем управления базами данных.

Управлять учетными записями пользователей баз данных.

Управлять и конфигурировать матрицу доступа пользователей к базам данных.

Протоколировать работу систем управления базами данных.

По указанию руководства, формировать необходимые отчеты с использованием запросов непосредственно к базам данных.

Оптимизировать структуру баз данных.

Устанавливать и конфигурировать серверные операционные системы с возможностью развертывания системы управления базами данных.
Рассматривать, по поручению руководителей, заявления граждан по вопросам использования компьютерных информационных технологий в связи государственной регистрацией актов гражданского состояния, и принятие мер по решению поставленных ими вопросов.

Изучать и осуществлять распространение передового опыта по использованию компьютерных информационных технологий в связи с государственной регистрацией актов гражданского состояния в муниципальных образованиях Республики Татарстан.

__________________________________________________________
